PDF-Dokumente ausfullen und Unterschreiben

Vorbemerkung
Das Programm ,,PDF-Expert” und die MuKs-App mussen installiert sein.

1. PDF-Dokument offnen

Gewilinschtes Dokument Uber ,Dokumente” in der MuKs-App 6ffnen

14:58 Dienstag 6. Feb.
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Durch das klicken auf ,Herunterladen” (zusétzlich im Fenster) 6ffnet sich das Dokument im
Ansichtsmodus. Hier kann es nur angesehen und nicht ausgefiillt werden.

14:59 Dienstag 6. Feb.

< Dokumente

vor wenigen Sekunden aktualisiert

JANUAR 2024
Formular Zielerreichung 2024 Herunterladen >
a 24.01.2024 1618 Uhr 12437K8
In das Formular ,Nachweis der Zielerreichung” bitte wir Sie, im Laufe des Jahres Ihre Eintragungen vorzunehmen. Den ausgefiillten Vordruck geben Sie uns dann bitte bis spétestens 31.12.2024

unterschrieben zuriick. Vielen Dank

MuKs von A bis Z Herunterladen >
a 09.01.2024 08:27 Uhr 354.26 KB

Alle wichtigen Infos zusammengefasst fir die Lehrkrifte der MuKs. Nur firr den internen Gebrauch! Stand: Januar 2024

DEZEMBER 2023 "H

Antrag Unterrichtsverlegung Herunterladen >
B rr2missur 39.50KB

Bitte vor der ausgefillt und im Sekretariat abgeben

Dienstreiseantrag Herunterladen >
a 12.12.2023 1519 Uhr 165.35KB

bitte mindestens 14 Tage vor der Dienstreise bei der Schulleitung vorlegen

[y Proiokol Gesamikonferenz Oktober 2023 Herunterladen >
01122023 10:22 Uhr 194228
Projektheft Kunst Oktober bis Marz Herunterladen >

a 01122023 1019 Uhr 206 MB

Ubersicht des Kunstangebotes von Oktober 2023 bis Marz 2024.

Fahrtenbuch Herunterladen >
‘ 01.12.2023 10:15 Uhr 70.32K8

Digitales Fahrtenbuch zur Abrechnung der Fahrtkosten




2. Dokument in PDF Expert 6ffnen

1459 Dienstag 6. Feb. oo -

Fertig < > & api.musikschulverwaltung.de ReChtS Oben an ”Teilen“ / Kasten
mit Pfeil klicken...

Unterrichtsverlegung
(bitte ausgefiillt und unterschrieben ans Sekretariat)

Name der Lehrkraft:

Name Schiiler Unterrichtsdatum Datum/Uhrzeit
Nachholstunde

1500 Dienstag 6. Feb. =79%
Fertig @ api.musikschulverwaltung.de @ N @

J—
= _Formular
| PDF-Dokument - 40 KB

ply ...dann auf ,,In PDF Expert
" speichern” klicken.

Markierung

Unterrichtsverlegung
(bitte ausgefiillt und unterschrieben ans Sekretariat)

Drucken
In Acrobat 6ffnen

Name der Lehrkraft: PDF-Datei in Acrobat bearbeiten

Name Schiiler Unterrichtsdatum b ’ -
In PDF Expert speichern

Aktionen bearbeiten ...

OVMNOR YYD OO

Auf ,In PDF Expert 6ffnen“ klicken,
um das Dokument in PDF Expert
zu 6ffnen.

In Acrobat &ffnen

tsverlegung_Formular. pdf zum .
Egor Wozigofigt PDF-Datei in Acrobat bearbeiten

In Microsoft 365 importieren

In PDF Expert speichern

In Word konvertieren

PDF bearbeiten

PDF unterschreiben

Seiten verwalten




3. Dokument ausfillen und unterschreiben

=77%
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Durch das Klicken auf die lila
neesnsnsrnse: | NINtErlegten Felder kdnnen diese

» . .. _
Unterrichtsverlegung mit Text gefiillt werden
31nHD

() Ankreuzen &, stempel (3 8id

Checkiste_Vera..altungen_blanko Zielerreichung%..24%20Musik_A Plakat-Musik-297-x-840-mm Unterrichtsverlegung_For

(bitte ausgefiillt und unterschrieben ans Sekretariat)

Name der Lehrkraft: | Bruchsal

Name Schiler Unterrichtsdatum Datum/Uhrzeit
Nachholstunde

= Ich Hallo Ja

©

e B untersenint (5

Unterrichts © \m\ Unter ,,Unterschrift“ —> ,,Neue

e ausgef“"'l\‘ e o TIHd Unterschrift erstellen“ kann die

Name der Lehi 2 Bruchsa eigene Unterschrift erstellt
werden.

Name Schiilel atum Datum/Uhrzeit
Nachholstunde

Durch das Klicken auf die
erstellte Unterschrift kann diese
durch erneutes Klicken auf die
gewiinschte Stelle im Dokument
eingesetzt werden.

"] Das ausgefiillte Dokument kann
siall-es weenecen O+ durch das Klicken auf die drei
T o “ P® ... . Punkte(.)rechtsobenim
Unterrichtsverlegung _ LT oo = | Programm geteilt werden und
(bitte ausgefiillt und unterschrieben ans Sekretariat) 210H3 oricen S .
- entweder per Mail versendet
Name der Lehrkrat: g - | werden (,E-Mail“), als Datei
Name Schiiler Unterrichtsdatum Datum/Uhrzeit " Gplosen @ gespeichert werden (,Teilen® —>
Nachholstunde __ .vcmn ® =, In Datei sichern“) oder gedruckt
Zu Favoriten hinzufiigen ¥ Werden.

Informationen anzeigen

Hilfe-Center ®

ACHTUNG: Beim finalen Teilen
oder senden immer das
Dateiformat als ,,Flatended-
Kopie“ verwenden, damit keine
Anderungen im Dokument
nachtraglich méglich sind.




